NARVARORAPPORTERA | LAGET.SE

1. Skaffainloggning, maila pontus.carlsson@pixbo.se med namn,
personnummer, mailadress och vilket lag du behdver
administrationsbehorighet till.

2. Surfain pa www.laget.se/pixbo eller www.laget.se/pixboibf. Innan du
loggar in maste du ga in pa den sida du ska administrera, exempelvis P0O.
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3. Logga darefter in, inloggning finns uppe i hdgra hérnet.
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4. Vilj Adminlage genom att klicka pa "Admin” upp i vénstra hornet efter att
du loggat in.
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5. Klicka pa Medlemmar och dérefter ”lagg till medlem” (mitten pa sidan).
Lagg till spelare och ledare i ditt lag via personnummer (AADDMM-XXXX) och

tryck pa Sok/Skapa ny.
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Senaste nytt fran laget.se
Handelser 27 nov  Nulanseras en ny och lattillaanglia Anvandarbar pd laget.se!
Gastbok 27 nov Wy mobilanpassning: Redigera enkelt "Mina uppgifter” och dndra notisinstaliningar!
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Ska du lagga till en spelare som saknar e-post? Ange d& personnummer hir - inte firalders e-post. Firalders e-post anges pd foralderns eget
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konto som sedan kopplas till spelaren.
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6. Finns spelaren redan inlagd i Laget.se kommer den upp att valja pa (Bild A),
om inte kommer det upp ett formular att fylla i (Bild B). Detta steg upprepas till
alla spelare och ledare ar tillagda. Pa samma satt kan du dven lagga till

personer som tillkommer senare under sasongen.
Bild A
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Lagg till medlem Hjalp

Ska du lagga till en spelare som saknar e-post? Ange d& personnummer har - inte firélders e-post. Fordlders e-post anges pa féralderns eget
U konto som sedan kopplas till spelaren.

Personnummer eller E-post -
Sok/Skapa ny

Hittade medlemmar

Vi hittade en annan medlem pd laget.se med samma personnummer! Ar det SAMMA person som du férsdker lagga till s3 klicka p8 namnet for
att komma vidare!

Pontus Carlsson pontus.carlsson@pixbo.se Inget publikt mobilnummer

Ingen person ar korrekt, skapa ny

Bild B .
Lagg till medlem Halp

Personnummer  Ar ﬂ - Mﬁnadj - Dagﬂ )

Klicka har fér mer information om personnummer pd laget.se
E-post (primar) Personens egen e-post. Synlig for medlemmar ﬂ

Viktig info om e-post

+ Angs ENDAST medlemmens egen e-post. Skriv inte din egen eller fordlderns e-post. Har personen inte e-post sa lamna faltet tomt.
= Ett mail med inloggningsuppaifter skickas automatiskt till medlemmen nar du anger en e-postadrass.

« Tank pd att foraldrar ska laggas in som medlemmar ocksd och fyll darfor inte pd med deras information pd spelare.

Kon K\finnaﬂ
Fornamn
Efternamn
Land Sverigeﬂ
Administrator [] Medlemmen far samma rattigheter som dig for denna sida
Kontaktperson [ ] Vis2s som kontakiperson under menyvalet Kontake
Roll  Styrelse ﬂ

Titel/Position  Ordférande ﬂ



7. Om duvill ta bort en spelare klickar du pa spelarens rad och da kommer tva
val upp, "Redigera” eller “Ta bort”. Du klickar pa “Ta bort” (Bild A) och du
kommer da vidare till en ny sida (Bild B) dar du trycker pa “"Ta bort medlem”.
Medlemmen kommer att finnas kvar i systemet och tas endast bort fran laget.
Hon eller han foérsvinner dock inte fran narvarorapporteringen vilket kan vara

skont att veta.
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amn Roll Grupp © Personnummer  E-post Mobil Admin Aktiv
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Bild B -
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Information om borttagning Hjalp

Narvarokortsinformation och taviingsdata kommer att sparas trots borttagning av medlemmen.
Valj D8lj medlem om du bara vill délja medlemmen fran hemsidan en kort tidsperiod.
Ar du siker pd att du vill ta bort medlemmen?

Avbryt Délj medlem Ta bort medlem



8. Naér du lagt till dina medlemmar klickar du pa ”Handelser” i menyn till

o

vanster. Darefter klickar du pa ”Ny handelse” i mitten av sidan.
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Lista hindelser A Ny hindelse # | Nirvarostatistik # ! Nirvarokort

Handelser

lv, Aktiviteter IV| Tréningar D Endast utan nirvaro

Jan(0) Feb(0)  Mar(0) Apr(0) Maj(0) Jun(0) Jul(0) Aug(0) Sep(0) Okt(0) Nov(0) Dec(0) 2015
Inga handelser hittades

% Handelsen &r en dterkommande héndelse

1) Matchen som denna hindelse var kopplad till &r borttagen under Serier/Cuper. Handelsen syns nu endast mot administratdrer i syfte att |

9. Du far da upp ett nytt formulér dar du kan fylla i information som du vill ha
med. Om handelsen ska kunna ga att rapportera narvaro till LOK-st6d maste
rutan med “LOK-aktivitet” vara ikryssad, enligt nedan. Du kan ocksa lagga
aterkommande hdndelser genom att valja det i “"Upprepning”.

-

Handelseinfo. Hjilp

Handelsetyp  Aktivitet ﬂ

Upprepning

Startdatum

Hela dagen

Handelsenamn

Plats

LOK-aktivitet

(@) Enskild hindelse

O Aterkommer varje -- mellan - och —

2015-01-13 13ﬂ Ooﬂ B 1gﬂ ooﬂ Visa slutdatum far flerdagarsaktivitet



10.Det &r ocksa pa menyn "Handelser” som du lagger till de narvarande nar
aktiviteten ar skapad. Du trycker da pa aktiviteten och far bland annat upp
valet att "Redigera”, vilket du da trycker pa. Du ska inte trycka pa “Redigera
upprepning” for att rapportera narvaro.

I Lista hindelser = Ny hindelse ‘ll N&rvarostatistik m
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Héandelser Hjalp
cv, Aktiviteter cv, Traningar cv, Matcher D Endast utan narvaro
Jan(20) Feb(23) Mar(33) Apr(12) Mai(0) Jun(0) Jul(0) Aug(0) Sep(0) OKE(0) Nov(0) Dec(o) 2015[v]
2 jan 09:00 - 16:00 Aktivitet ngp‘a”““me””g med Pixbo
3 jan 08:00 - 09:30 £ Traning Malnlycke idrotsshall Ta bort
3 jan 09:30 - 11:00 & Trining  Mdlnlycke idrottshall

11.N3&sta steg i rapporteringen ar att du far upp en lista pa alla spelare och
ledare. Du trycker da pa ”?” langst ut till hoger och det blir da istallet en ”v”. De
justeringar du gor sparas automatiskt och du kan saledes klicka dig till annan
plats pa hemsidan nar du ar klar. GI6m inte att dven markera de ledare som ar
narvarande, annars summeras inte narvaron i sammanstallningen som
foreningens administrator tar ut i slutet av perioden.
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